GroBe Kreisstadt

SCHWARZENBERG
Erzgebirge

Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten
Wir bilden aus!

Haben Sie Lust auf eine qualifizierte Berufsausbildung in einer modernen,
offentlichen Verwaltung ab dem 01.09.2025? Dann sind Sie hier genau
richtig!

Die Stadtverwaltung Schwarzenberg sucht Nachwuchskréfte fur den
staatlich anerkannten Ausbildungsberuf

,Verwaltungsfachangestellte/r (m/w/d)
der Landes- und Kommunalverwaltung®.

Das erwartet Sie...

Eine vielseitige Tatigkeit die Einsatzbereitschaft und Flexibilitat fordert.
Freundlichkeit im Umgang mit Menschen sowie Engagement fiir die
Interessen der Biirgerinnen und Birger werden vorausgesetzt.

Zu den Tatigkeiten gehoren beispielsweise:

Beratung von Biirgern und Organisationen

Erledigung von Verwaltungsaufgaben

Beschaffen von Material

Erhebung und Verarbeitung von Daten und deren Auswertung
Bearbeitung von Personalangelegenheiten
Aufgabenwahrnehmung im betrieblichen Rechnungswesen
Verwaltungsentscheidungen treffen und durchfuhren auf der
Grundlage von Bundesrecht, Landesrecht und kommunalen
Ortsrecht

Dauer der Ausbildung: 3 Jahre

Die praktische Ausbildung erfolgt in der Stadtverwaltung Schwarzenberg.
Beispielweise wirkt man bei der Organisation und Durchfiihrung von
stadtischen Veranstaltungen mit, lernt den Umgang und die Anwendung
mit Gesetzen.

Im 2. Ausbildungsjahr erfolgt ein Praktikum z.B. im Landratsamt des
Erzgebirgskreises im Referat Soziale Hilfen.

Die schulische Ausbildung findet in Form des Blockunterrichts im
Beruflichen Schulzentrum fiir Wirtschaft 1l in Chemnitz statt.

Der dienstbegleitende Unterricht als vertiefender Behérdenunterricht wird
im Zweckverband Studieninstitut fur kommunale Verwaltung Stidsachsen
in Chemnitz oder Zwickau durchgefiihrt.




GroBe Kreisstadt

SCHWARZENBERG
Erzgebirge

Seite 2 von 2

Die Ausbildungsvergiitung richtet sich nach dem geltenden Haustarif fur
Auszubildende der Stadt Schwarzenberg (TVAzubiStadtSZB) und betragt
derzeit im

1. Ausbildungsjahr 1.150,00 €/Monat
2. Ausbildungsjahr 1.200,00 €/Monat
3. Ausbildungsjahr 1.260,00 €/Monat.

Zusétzlich kdnnen besondere Leistungen zur Gesundheitsférderung in
Anspruch genommen werden.

Das erwarten wir...

Vorausgesetzt wird ein Realschulabschluss und gute Leistungen, hohe
Lernbereitschaft, Zuverlassigkeit, Pinktlichkeit und ein freundliches
Auftreten in der Offentlichkeit und Interesse fir die Stadt Schwarzenberg
und deren Entwicklung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt!

Bewerbungen richten Sie bitte mit Lebenslauf und Zeugnisse der letzten
zwei Schuljahre bis zum 13.12.2024 an die

Stadtverwaltung Schwarzenberg
Sachgebiet Personal, EDV
Kennwort: Azubi 2025
StralRe der Einheit 20
08340 Schwarzenberg

Fahrtkosten sowie sonstige Auslagen, die lhnen im Zusammenhang mit
der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet. Eingehende
Bewerbungsunterlagen werden von uns nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens nicht zuriickgesandt, sondern datenschutzgerecht
vernichtet. Falls Sie eine Riicksendung lhrer Unterlagen wiinschen, bitten
wir Sie, einen entsprechenden frankierten Briefumschlag beizulegen.

Haben Sie Fragen, so erreichen Sie Frau Uloth unter der Telefonnummer
03774 266123.

Schwarzenberg/ 28.10.2024

Al

R. Geha
Oberbirgermeister




